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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2
Identificacdo e endereco da entidade adjudicante
1. A entidade adjudicante é o Instituto Superior Técnico, adiante designada por IST, com o NIPC:

501507930, sito na Avenida Rovisco Pais, 1049-001 Lisboa, sendo o procedimento realizado pelo

Nucleo de Compras e Aprovisionamento com o endereco eletrénico nca@tecnico.ulisboa.pt.

2. A tramitacdo do procedimento decorrerd em plataforma eletrénica de contratacdo publica

“acinGov” utilizada pela entidade adjudicante com o seguinte enderego https://www.acingov.pt.

Clausula 2.2
Objeto de contratagdo
1. O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem como objeto a “campanha de marketing e
publicidade do mestrado em sistemas de transporte”, nos termos descritos no Anexo A do presente

Caderno de Encargos.

2. 0O Caderno de Encargos inclui todos os seus anexos, considerados parte integrante do mesmo.

Clausula 3.2

Preco Base
1. O preco base global, para os efeitos previstos no artigo 47.2 do CCP, do presente procedimento
pré-contratual é de 19.999,00€ (dezanove mil novecentos e noventa e nove euros), acrescido do
imposto sobre o valor acrescentado (IVA) a taxa legal em vigor, sendo este entendido como o preco
maximo que a entidade adjudicante se dispGe a pagar pela execucdo de todas as prestacdes que

constituem o fornecimento do servico.

2. Nos termos do artigo 70.2, n.2 2. alinea d) do CCP, o prec¢o da proposta ndo pode exceder o prego

base fixado no numero anterior.

3. O montante fixado para o prego base foi calculado através de consulta ao mercado.
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Clausula 4.2
Contrato
1. O contrato a celebrar é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos, regulado
nos termos do disposto nos artigos 278.2 e seguintes do Cddigo dos Contratos Publicos, adiante

designado simplesmente por CCP.

2. Para além dos elementos referidos no nimero anterior, o contrato a celebrar integra ainda os

seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgao

competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacbes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos e anexos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niumero 2 anterior e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

5. Além dos documentos indicados no nuimero 2 anterior, o adjudicatdrio obriga-se também a

o

respeitar, no que lhe seja aplicivel, as normas europeias e portuguesas, as especificacdes

homologacbes de organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

(D~

6. Em caso de divergéncia entre as obrigacdes a que se refere o niUmero anterior, a prevaléncia

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicadas.

Clausula 5.2
Duracao do contrato
1. O contrato inicia-se no dia util seguinte ao envio da nota de encomenda e mantém-se em vigor

até ao termo de todas as prestacdes previstas no anexo A do presente caderno de encargos.
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2. O disposto no numero anterior ndo prejudica a manutencdo das obrigacdes acessérias que
tenham sido estabelecidas a favor da entidade adjudicante, incluindo as de confidencialidade e

garantia.

Clausula 6.2
Gestor do contrato
1. Nos termos do art.2 290.2 do CCP, a entidade designard um gestor de contrato, com fungao de
acompanhar permanentemente a execucao deste, detetando desvios, defeitos ou outras anomalias

na sua execucao e assegurar o relacionamento entre a entidade adjudicante e o adjudicatario.

2. Ao gestor do contrato poderdo ser delegados poderes, pelo érgdo competente, para a adog¢do de
medidas corretivas das situacbes a que se refere o numero anterior, exceto em matéria de

modifica¢do e cessacdo do contrato.

CAPITULO II
OBRIGACOES CONTRATUAIS

Secgdo |
Obrigacdes do adjudicatario
Clausula 7.2
Obrigag6es principais do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicdvel, no presente Caderno de
Encargos ou nas cldausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o adjudicatdrio as

seguintes obrigagdes principais para com a entidade adjudicante:

a) Prestar os servigos objeto de contrato nos termos e de acordo com as especificagdes

definidas no presente caderno de encargos e respetivos Anexos;

b) Facultar a entidade adjudicante toda a documentagdo relativa e/ou relacionada com a

prestacdo de servigos;

c) Prestar a entidade adjudicante, em qualquer tempo na pendéncia da prestacdo de servicos,
todas as informacdes e esclarecimentos relativos a sua prestacdo, em especial em conformidade

com as clausulas do presente Caderno de Encargos;

d) Responsabilizacdo pelos atos praticados por todas as pessoas que, no ambito do contrato a
celebrar, exercam funcdes ou realizem tarefas por sua conta, considerando-se para esse efeito

como 6rgdos ou agentes do adjudicatario;
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e) Prestar os esclarecimentos necessarios relativamente aos valores indicados na fatura ou

proceder a emissdao de nova fatura corrigida ou equivalente;

f) Manter durante a execuc¢do do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo

exigidas no procedimento de aquisicao.

g) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacdo social, os seus representantes legais com relevancia para o

fornecimento, a sua situacdo juridica e a sua situagdo comercial;

2. A titulo acessdrio, o adjudicatario fica ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos,

materiais e técnicos que sejam adequados e necessarios ao fornecimento.

Clausula 8.2
Forma de prestacdo do servigo

1. A prestacdo dos servicos devera ser realizada nos termos e condi¢ées definidos no Anexo A do

presente caderno de encargos.

2. Todas as despesas e custos relacionados com o fornecimento do servigo objeto do contrato sdo

da responsabilidade do adjudicatario.

Clausula 9.2
Execugao do contrato

1. Seja qual for o agente executor, a responsabilidade de todos os fornecimentos incluidos no

contrato, sera atribuida exclusivamente ao adjudicatario.

2. A entidade adjudicante ndo reconhece, sendo para os efeitos expressamente indicados na lei, a
existéncia de quaisquer subcontratos ou terceiros que trabalhem por conta ou em combinagdo com

o adjudicatario.

3. Nos termos do artigo 5772 do Cédigo Civil, as partes ndo poderdo ceder a terceiros parte ou a

totalidade dos créditos emergentes do contrato a celebrar.

Clausula 10.2
Dever de sigilo
1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informa¢do e documentagao, técnica e

nao técnica, comercial ou outra, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em execu¢do do
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presente contrato, responsabilizando-se pela observancia de idéntico sigilo por parte dos

colaboradores que afete a execucdo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou aproveitamento que n3do o destinado direta e

exclusivamente a execuc¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto na presente clausula a informacdo que fosse
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario, bem que o
mesmo seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. O incumprimento do dever confere a entidade adjudicante o direito a indemnizacdo nos termos

gerais do direito, sem prejuizo da possibilidade de resolucdo do contrato.

Clausula 11.2
Protec¢do de dados pessoais
1. O adjudicatario obriga-se, durante a vigéncia do presente Contrato e mesmo apds a sua cessagao,
a ndo ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e quaisquer informacgdes e ou
elementos que |he hajam sido confiados pela entidade adjudicante ou de que tenha tido

conhecimento no ambito do presente Contrato ou por causa dele.

2. Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante ao abrigo do presente Contrato, sejam estes dados fiscais, dados bancarios,
dados remuneratdrios, dados de formagdo pessoal, dados da Seguranc¢a Social ou outros dados,

serdo tratados em estrita observancia das instru¢es da entidade adjudicante.

3. O adjudicatario compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir, adaptar, modificar,
alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma colocar a
disposicao de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante ao abrigo do presente Contrato, sem que para tal tenha sido expressamente

instruida, por escrito, pela entidade adjudicante.

4. O adjudicatdrio obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na Lei de Protecdo de Dados
Pessoais e demais legislacbes aplicdveis em matéria de tratamento de dados pessoais e

nomeadamente a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela entidade

adjudicante Unica e exclusivamente para efeitos da presta¢do dos servigos objeto deste Contrato;
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b) Observar os termos e condicdes constantes dos instrumentos de legalizacdo respeitantes

aos dados tratados;

c¢) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o

cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a entidade

adjudicante esteja vinculada, desde que tais regras lhe sejam previamente comunicadas;

e) PoOr em pratica as medidas técnicas e de organizacdo necessdrias a protecdo dos dados
pessoais tratados por conta da entidade adjudicante contra a respetiva destrui¢do, acidental ou
ilicita, a perda acidental, a alteracdo, a difusdo ou o acesso ndo autorizado, bem como contra

gualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) Prestar a entidade adjudicante toda a colaboracdo de que esta careca para esclarecer qualquer
guestdo relacionada com o tratamento de dados pessoais efetuado ao abrigo do presente
Contrato e manter a entidade adjudicante informada em relacdo ao tratamento de dados
pessoais, obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situacdo que possa afetar o tratamento

dos dados em causa.

Clausula 12.2
Patentes, licengas e marcas registadas
1. Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos e responsabilidades decorrentes da

utilizagdo, no fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugao do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, o adjudicatdrio indemniza-lo-3,
integralmente, de todas as despesas que em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que

tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 13.2
Encargos com a realizagao do contrato
1. Qualquer encargo exigivel pelas autoridades competentes em relagdo aos fornecimentos

constantes deste processo de aquisicdao serdo da responsabilidade e por conta do adjudicatario.

2. Todas as autoriza¢des, emolumentos e quaisquer outras importancias exigidas pelas autoridades

competentes relativamente ao objeto do fornecimento e do contrato sdo por conta do adjudicatario.

3. As despesas e encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito sdo da responsabilidade da

entidade adjudicante com excec¢do dos impostos legalmente devidos pelo adjudicatério.
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Secgao ll
Obrigacoes da entidade adjudicante
Clausula 14.2
Preco contratual

1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacbes constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante pagara ao
adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se

este for legalmente devido.

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo seja expressamente atribuida a entidade adjudicante, compreendendo,
nomeadamente, os relativos a alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas
de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais, seguros, bem como
guaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas e outros

encargos legalmente devidos.

Clausula 15.2
Condigdes de pagamento
1. A quantia devida pela entidade adjudicante nos termos da cldusula anterior, deve ser paga no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds a apresentagdo e validagdo da respetiva fatura, a qual sé

pode ser emitida apds o vencimento da obrigacao.

2. Poderdo ser admissiveis outras condi¢cdes de pagamento previstas no art.2 292 do CCP, sempre

quer tal for expressamente aceite pelo érgdo competente para a tomada de decisdo de contratar.

3. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados na
fatura, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo do respetivo

documento retificativo de fatura ou ha emissdo de nova fatura corrigida.

4. Desde que devidamente emitida e observado o disposto nos nimeros anteriores a fatura sera

paga pelos meios utilizados pela entidade adjudicante.
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PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGAO

Clausula 16.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigacGes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir
ao adjudicatdrio o pagamento de uma sancdo pecunidria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento, designadamente, em caso de incumprimento do prazo definido para a
prestacdo do servico objeto do contrato ou em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do

adjudicatario.

2. Em caso de incumprimento do prazo de entrega fixado, a entidade adjudicante pode exigir ao
adjudicatario uma san¢do pecunidria em funcdo dos dias em atraso, calculada sobre o valor total da
encomenda, do seguinte modo: san¢do em 2% do valor do contrato por cada dia de atraso, até ao

limite 20% do prego contratual.

3. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante, tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatério e

as consequéncias do incumprimento.

4. Os valores de eventuais san¢des pecuniarias poderdo ser deduzidos no preco contratual ou

creditados a favor da entidade adjudicante.

5. A aplicacdo das penas pecunidrias tera como limite maximo os mencionados no artigo 329.2 do

CCP.

6. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade adjudicante

exija uma indeminizac¢do pelo dano ascendente.

Clausula 17.2

Forca maior
1. N3o podem ser impostas penalidades ao adjudicatdrio, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, devidamente comprovado e aceite, entendendo-se como tal as circunstancias ou
acontecimentos imprevisiveis e excecionais, independentes das vontades das partes, e que ndo
derivem da falta ou negligéncia de qualquer delas, que impossibilitem a respetiva realiza¢do, alheias
a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do

contrato e cujos efeitos ndo |he fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacbes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Para efeitos do disposto no nimero anterior, a parte que invocar caso de for¢a maior deve
comunicar, por escrito, e justificar tais situacGes a outra parte nos 15 (quinze) dias seguintes ao inicio
da ocorréncia, bem como comunicar os efeitos das mesmas sobre a capacidade de fornecimento do

adjudicatario e qual o prazo previsivel para o restabelecimento da situagdo normal.

4. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forga maior.
5. N&o constituem motivos de for¢a maior, designadamente:

a. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupo de sociedades dos seus

subcontratados;

b. Determinacées governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes de incumprimento pelo adjudicatario de deveres de énus que sobre ele

recaiam;
¢. ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

d. Incéndios ou inundagGes com origem nas instalacGes do fornecedor cuja causa, propagacao
ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de

seguranga;

e. A ocorréncia de circunstancias ou acontecimentos que possam consubstanciar casos de forga

maior deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

6. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais
afetadas, pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forga maior.
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Clausula 18.2
Resolugdo por parte da entidade adjudicante
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, nomeadamente no artigo
333.2 do CCP, o IST pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o adjudicatdrio violar

de forma grave ou reiterada qualquer das obriga¢des que lhe incumbem.

2. O direito de resolugdo referido no niumero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
adjudicatario, produzindo efeitos apds a sua rececdo, e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja

realizadas, a menos que tal seja determinado pela entidade adjudicante.

Clausula 192
Resolugdo por parte do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, nomeadamente no artigo
332.2 do CCP, o adjudicatario pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja
devido esteja em divida ha mais de 6 (seis) meses ou quando o montante em divida exceda 25%

(vinte e cinco por cento) do prego contratual, excluindo juros.

2. O direito de resolucdo é exercido mediante declaragdo escrita enviada a entidade adjudicante,
que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a rececdo dessa declaragdo, salvo se esta ultima cumprir as

obrigacOes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacoes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacGes deste ao abrigo do

contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.2 do CCP.

CAPITULO IV
RESOLUCAO DE LETIGIOS

Clausula 20.2
Foro competente

Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo do Circulo de Lisboa, com expressa renutncia a qualquer outro.
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DISPOSICOES FINAIS

Clausula 21.2
Subcontratagdo e cessao da posi¢ao contratual

1. A subcontratacdo pelo adjudicatario e a cessdo da posicdao contratual por qualquer das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

2. Atento o disposto no niumero anterior, o fornecedor ndo pode ceder a sua posi¢ao contratual no
contrato, ou qualquer dos direitos ou obrigacdes que dele decorram, sem autorizacao, prévia e por

escrito, da entidade adjudicante.

3. Para efeitos da autorizacdo referida no nimero anterior, o cessionario deve apresentar toda a

documentacdo exigida ao fornecedor no ambito do procedimento que deu origem ao contrato.

4. O cessionario, que deve deter a necessaria capacidade técnico-financeira para assegurar o bom,
exato e pontual cumprimento do contrato, deve comprovar, designadamente, que ndo se encontra

em nenhuma das situacées previstas no artigo 55.2 do CCP.

Clausula 22.2
Comunicagoes e notificagbes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificaces e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede

contratual de cada uma, identificadas no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

3. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, a matéria relativa as notificacGes e

comunicagoes é regulada nos termos do disposto nos artigos 467.2 a 469.2 do CCP.

Clausula 23.2
Contagem dos prazos

1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

2. A contagem dos prazos na fase de execug¢do dos contratos obedece ao disposto no artigo 471.2 do

CCP.
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Clausula 24.2
Legislacdo aplicavel

1. O contrato tem natureza administrativa e é regulado pela lei portuguesa.

2. Ao presente procedimento e em tudo o omisso e ou que nao esteja especialmente previsto neste
caderno de encargos, incluindo os seus anexos, aplicar-se-d4 o disposto no Cédigo dos Contratos
Publicos, aprovado em anexo ao Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua ultima redacdo,

dada pelo Decreto-Lei 111-B/2017, de 31 de agosto, com as devidas retificacdes.
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Anexo A: Especificages técnicas

Servico a adquirir
Campanha de Marketing e Publicidade do Mestrado em Sistemas de Transportes, de forma a divulgar

0 curso e angariar candidatos.

Caracteristicas técnicas ou funcionais do servigo a adquirir
Fee de desenvolvimento criativo de campanha de comunicacdo candidaturas do Mestrado em
Sistemas de Transportes do IST. O servico a desenvolver deve contemplar as seguintes

especificagdes:

- Desenvolvimento de Conceito Criativo e de Keyvisual

- Animacdo de keyvisual (em 1 formato)

- Desenvolvimento criativo, conceptual e de gestdo de projeto de Landing Page de conversao
- Desenvolvimento técnico de Landing Page (1 pagina/homepage)

- Declinagdo do keyvisual para pecas digitais: Formatos GDN; Facebook; Instagram

- Media Management (otimiza¢des Ongoing, reavaliacdo da estratégia e resultados, reunides com o

cliente e desenvolvimento do relatério)

- Definir estratégia para a presenca nas redes sociais;
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